Образец приказа о разработке локального нормативного акта

	

	(наименование работодателя)


	
	Номер документа
	Дата составления

	                                                 ПРИКАЗ
	
	


о разработке _________________________________________ 

(наименование локального нормативного акта)

В целях ______________________________________________________________,

ПРИКАЗЫВАЮ:

	1.  
	:

	(указать кому, например, отделу кадров, конкретному лицу)
	

	организовать и провести работу по разработке и согласованию

	,

	(наименование локального нормативного акта)

	а именно:
	

	1.1. в срок до «___» _____ 20___ г. разработать проект 
	

	
	(наименование локального нормативного акта)

	1.2.  в срок до «_» ______ 20___ г. согласовать проект
	

	
	(наименование локального нормативного акта)

	с

	(перечень лиц, с которыми необходимо согласовать локальный нормативный акт)

	

	1.3.  в срок до «__» ______ 20_ г. подготовить обоснование к
	

	
	(наименование локального нормативного акта)

	и направить данное обоснование и проект
	

	
	(наименование локального нормативного акта)

	в
	

	
	(наименование представительного органа работников)

	1.4. «__» ________ 20__г.
	представить на утверждение директору

	

	(наименование локального нормативного акта)


	2.  
	:

	(указать кому, например, руководителю какого-либо структурного подразделения)
	

	в срок до «___» _____ 20___ г. ознакомиться с проектом 
	,

	
	(наименование локального нормативного акта)

	поставить визу согласования на данном документе, при несогласии – подготовить и сдать 

	(указать кому)

	служебную записку с замечаниями и предложениями по данному документу.


	3.  
	:

	(указать кому, например, руководителю какого-либо структурного подразделения)
	

	в срок до «___» _____ 20___ г. ознакомиться с проектом 
	,

	
	(наименование локального нормативного акта)

	поставить визу согласования на данном документе, при несогласии – подготовить и сдать 

	(указать кому)

	служебную записку с замечаниями и предложениями по данному документу.


	4.  
	:

	(указать кому – наименование представительного органа работников)
	

	в срок до «___» _____ 20___ г. ознакомиться с проектом 
	,

	
	(наименование локального нормативного акта)

	и направить  

	(указать кому)

	мотивированное мнение по проекту в письменной форме. 

	


	5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
	

	
	(должность, фамилия, инициалы)


	Руководитель организации
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	С приказом ознакомлены работники:

	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	г.

	(должность работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)
	
	(личная подпись)
	
	число
	
	   месяц    
	
	год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	г.

	(должность работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)
	
	(личная подпись)
	
	число
	
	   месяц    
	
	год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	г.

	(должность работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)
	
	(личная подпись)
	
	число
	
	   месяц    
	
	год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	г.

	(должность работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)
	
	(личная подпись)
	
	число
	
	   месяц    
	
	год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	г.

	(должность работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)
	
	(личная подпись)
	
	число
	
	   месяц    
	
	год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	г.

	(должность работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)
	
	(личная подпись)
	
	число
	
	   месяц    
	
	год
	


