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анкета – Резюме №________

Ф.И.О. _______________________________________________________________________________________________ 

Желаемые должности:  _________________________________________________________________________________  

Пожелания (условия труда, график, оплата и т.п.): __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон и время связи:   _____________________________________________________________________ 

                                                               ______________________________________________________________________

Дата и место рождения:  ________________________________________________________________________________ 

Прописка: ____________________________________________________________________________________________ Адрес проживания:  ____________________________________________________________________________________ Семейное положение: ________________ Где и кем работает супруг ___________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________

Другие близкие родственники: ___________________________________________________________________________  

(должность и место работы)     ___________________________________________________________________________

          ___________________________________________________________________________ 

Дети, возраст: ____________________________________________________

Паспорт: серия ______________ № _______________________ Кем выдан   _____________________________________ 

________________________________________________________________________  Когда _______________________ 

	· Базовое образование (институт, техникум, училище и т.п.)

	Год поступления и окончания
	Полное название учебного заведения 
	Форма обучения 
	Специальность 
	Квалификация по диплому 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Дополнительное образование (второе высшее, курсы, тренинги, стажировки)

	Название 
	Год окончания
	Длительность обучения 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· Последнее место работы (подробно): 
 

	Период:

Мес./год
	Полное наименование и место расположения организации, 

Телефон для связи
	Наименование должности 
	Направление деятельности 

	____/______
	
	
	

	____/______
	
	
	

	Функциональные обязанности
	

	
	

	Приобретенные навыки, знания, умения 
	

	
	

	Профессиональные достижения 
	

	
	

	Среднемесячный заработок, льготы, премии
	

	Причины смены работы 
	

	
	

	Рекомендатели (ими могут быть Ваши руководители, коллеги, сослуживцы) 

	Ф.И.О. рекомендателя
	Место работы, должность 
	Телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


· Другие места работы (поступление, увольнение, наименование предприятия, должность, причина смены работы):

	____/______
	

	
	

	
	

	
	

	____/______
	

	
	

	
	

	
	

	____/______
	

	
	

	
	

	
	


· Другие личные навыки, достижения, хобби, круг друзей, личные качества:

	

	

	

	

	
	Наличие автомобиля
	Загранпаспорт 

	Водительские права

	Владение оргтехникой (подчеркнуть) 
	Факс
	E-mail
	Internet
	Сканер
	Копир
	Офисная АТС

	Машинопись
	Русская (знак/мин) _____________________
	Латинская (знак/мин) _____________________



· Судимость 

да        

нет 
· Опыт работы с компьютерными программами: ______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

· Знание иностранных языков (уровень владения по пятибальной шкале: I-начальный; II-продвинутый; III-удовлетворительный;               IV-свободное владение; V-профессиональный)
	язык
	читаю
	говорю
	пишу
	язык
	читаю
	говорю
	пишу

	
	
	
	
	
	
	
	


· Рекомендуемые (мы были бы Вам благодарны, если Вы порекомендуете нам кого-либо как интересного и перспективного специалиста в своей области, желающего найти или сменить работу): 

	Ф.И.О.
	должность 
	название организации
	телефон

	
	
	
	


Как вы узнали о нашем Центре? □ - из газеты   □ - от друзей     □ - другое

Укажите источник (газету, имя, справочник) ______________________________________________ 

Я (Ф.И.О.) ___________________________________________________________________________ прошу оказать возможное содействие в моем продвижении на рынке труда любыми законными способами, в том числе путем демонстрации РЕЗЮМЕ всем заинтересованным лицам, публикаций сведений из него в средствах массовой информации и размещения в различных банках данных. Гарантирую, что вся добровольно сообщенная иною информация достоверна, что подтверждаю своей подписью.

Подпись ____________________  


Дата заполнения «___»__________________ 200__ г.

Информация рекрутолога 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 















